証明交付請求手続案内

志布志市税証明等交付請求に係る本人確認事務取扱要綱基づき、請求者本人（又は本人の委任を受けた代理人）であることの確認と証明書等交付の権限確認をさせていただいております。

（証明交付請求について）
○請求者本人及び同一世帯者の証明書等を交付請求される場合
・身分証明書など請求者の本人確認ができるものを御提示ください。
○請求者が相続権を有する死亡者の証明書等を交付請求される場合
・身分証明書など請求者の本人確認ができるものの提示と併せて、相続人代表者以外の方が交付請求される場合
には、相続権の確認ができる書類（戸籍謄本等）又は納税通知書の提示が必要な場合があります。
○代理人（証明書等の交付請求及び受領の権限に関して委任を受けた方）が交付請求される場合
・代理人が請求される場合は、身分証明書など請求者の本人確認ができるものの提示と併せて、権利・権限のあ
る納税義務者本人が記載・押印した委任状が必要です。
○法人の証明書等を交付請求される場合
・身分証明書など請求者の本人確認ができるものの提示と併せて、納税義務者（委任者）の氏名欄に法人の名称及び代表者職氏名並びに代表者印の押印が必要です。委任を受けている代理人である場合は、身分証明書など請求者の本人確認ができるものの提示と併せて、その法人の代表者印が押印してある委任状を添付し請求してください。

（本人確認について）
○本人確認を要するもの
・証明書・・・所得証明書、課税証明書、納税証明書、法人営業証明書、資産証明書、評価証明書、
公課証明書、住宅用家屋証明書　等
・写　し・・・名寄せ帳の写し　等
○本人確認を要しないもの（第三者及び代理人が請求の際に委任状を不要としているもの）
・証明書・・・土地証明書、家屋証明書　等
・写　し・・・土地台帳、地籍図、一筆図、筆界点座標値、図根点座標値　等

（身分証明書等について）
・請求者の身分が分かる下記Ａ又はＢの書類を提示してください（コピー不可）。
・Ａはいずれか１点、Ｂはいずれか２点（同じ種類の書類不可）で確認させていただきます。
	Ａ：官公署の発行した顔写真のある書類や法令に基づき発行された書類又は特殊加工処理された顔写真のある書類

	運転免許証、旅券、個人番号カード、健康保険の資格確認書、介護保険の被保険者証、各種年金証書（手帳）、恩給証書、官公署（独立行政法人、特殊法人及び地方独立行政法人を含む。）がその職員に対して発行した身分証明書、顔写真のある社員証又は学生証、船員手帳、身体障害者手帳、無線従事者免許証、海技免状、小型船舶操縦免許証、宅地建物取引士証、航空従事者技能証明書、耐空検査員の証、運航管理者技能検定合格証明書、動力車操縦者運転免許証、猟銃・空気銃所持許可証、教習資格認定証、運転経歴証明書（平成24年４月１日以後に交付されたものに限る。）、電気工事士免状、特種電気工事資格者認定証、認定電気工事従事者認定証、療育手帳、戦傷病者手帳、警備業法（昭和47年法律第117号）第23条第４項に規定する合格証明書、検定合格証、生活保護受給者証、各種医療証その他これらに類する書類

	Ｂ：本人名義のもので本人に交付された書類

	顔写真のない社員証又は学生証、預貯金通帳、キャッシュカード、クレジットカード、診察券、納税通知書、消印のある本人宛ての郵便物、社会保険料の領収書、公共料金の領収書その他これらに類する書類


（手数料について）
	所得証明書
	１通
	200円
	資産証明書
	１通
	200円
	地籍属性表
	１枚
	200円

	課税証明書
	１通
	200円
	名寄せ帳写し
	１通
	200円
	地籍図（A3，4）
	１枚
	200円

	所得課税証明書
	１通
	400円
	評価証明書
	１通
	200円
	地籍図(A0,1,2)
	１枚
	500円

	納税証明書
	１通
	200円
	公課証明書
	１通
	200円
	一筆図
	１筆
	500円

	納税証明書(継続検査用）
	無料
	住宅用家屋証明書
	１通
	1,300円
	筆界点座標値
	１筆
	200円

	納付証明書
	１通
	200円
	土地証明書
	１筆
	200円
	図根点座標値
	１枚
	200円

	完納証明書
	１通
	200円
	家屋証明書
	１棟
	200円
	その他の証明
	１件
	200円

	法人営業証明書
	１通
	200円
	土地台帳写し
	１筆
	200円
	
	
	



