
NPO 法人 役員変更届出の提出チェックリスト  

書類名  部数  チェック項目  チェック欄  

①役員変更等届出書  １  

・市の様式を使用しているか。  

（様式第４号第６条関係）  

  

・提出年月日は記載されているか。    

・志布志市長宛てであるか。    

・変更事由、役職、氏名、住所は正しく

記載されているか。  
 

・変更年月日は、役員任期との整合性が

取れているか。  
 

・報酬を受ける予定の有無は記載されて

いるか。  
 

・提出書類はすべて揃っているか。    

②変更後の役員名簿  ２  

・役職、氏名、住所は正しく記載されて

いるか。  
  

・役員数は、NPO 法又は定款に違反してい

ないか。  
 

・報酬の有無は記載されているか。    

・親族に関する制限に抵触しないか。    

・報酬を受ける役員数の制限に抵触しな

いか。  
 

③役員の就任承諾及び

誓約書の謄本 
１  

・就任承諾及び誓約書の日付は、変更年

月日と同日又は整合性の取れた日付であ

るか。  

   

④当該各役員の住所又

は居所を証する書面  １  

・住所、氏名は役員名簿と一致している

か。  
  

※③及び④の書類については、新たに就任した役員（任期満了と同時に再任された役員を

除く。）について、添付が必要です。  

 


